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浑江区人民法院
院庭长办案工作规则

第一条  为全面落实司法责任制，强化院庭长的审判职责，根据《最高人民法院关于完善院长、副院长、庭长、副庭长参加合议庭审理案件制度的若干意见》和《最高人民法院关于完善人民法院司法责任制的若干意见》等规定，结合审判工作实际，制定本规则。
第二条  本规则中所称的院庭长是指进入法官员额的院长、副院长（含审判委员会专职委员、执行局局长等其他院级领导）、庭长、副庭长（含其他部门领导）。
第三条  院庭长在履行正常的审判管理和审判监督以及行政管理等职责的同时，应当履行审判职责，积极承办或者参加合议庭审理案件。
第四条  入额院庭长一般应当重点办理下列案件：
（1） 被上级法院发回重审的案件；
（2） 被上级法院指令再审的案件；
（3） 检察机关提出抗诉、检察建议的案件;
（4） 重大、疑难、复杂案件；
（5） 新类型案件；
（6） 应当由院庭长承办的其他案件。
第五条  本院应当设定院庭长年度承办案件的具体数量指标。院长办案数量指标为员额法官平均办案数的30%。庭长办案指标数量为员额法官平均办案数的70%。
一人担任数个职务的，按照级别高的职务标准确定办案指标数量。
第六条  院长承办的案件由立案部门根据每位院长的专业背景、工作分工等情况统筹安排，但应当以本规定第四条列明的案件为主。
庭长承办的案件实行以随机分案为主、指定分案为辅的案件分配制度。
第七条  院庭长承办案件可以随机组成合议庭，也可以组成相对固定合议庭。院长承办案件以随机组成合议庭为主，庭长承办案件以组成相对固定合议庭为主。
第八条  院庭长与其他法官组成合议庭审理案件时，应当依法担任审判长，与其他合议庭成员享有平等的表决权。在合议时院庭长作为案件承办人的先发言，不是案件承办人的最后发言。
第九条  院庭长审理案件应当全程参与阅卷、庭前会议、庭审（听证）、合议等，不得委托、指派其他人员完成上述工作，但依法可以由法官助理等审判辅助人员完成的工作除外。
第十条  院庭长独任审理的案件，裁判文书依法由其独自签发；参加合议庭审理的案件，裁判文书依法由承办法官、合议庭其他成员、院庭长依次签署；院庭长担任审判长并作为承办法官的，院庭长最后签署；经审判委员会讨论决定的案件，裁判文书由主持审判委员会的院长或者副院长签发。
第十一条  院庭长审理案件，应当注重发挥示范引领作用，注意总结审判执行工作中存在的普遍性问题，规范指导审判工作。
第十二条  院庭长办案数量、审判质量和审判效果整体情况应当一并纳入各院员额法官审判绩效考评管理和监督范围。
第十三条  本规则自公布之日起施行。
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